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Pro本体の設定？ 給与計算側での設定？ 複雑そうだなぁ・・・

オフィスステーションの給与計算を体験してみてください！

オフィスステーションの給与計算を使ってみたいけど、事前設定や画面など確認したいなぁ・・・

Pro本体と給与計算側での相互操作が可能になり、
設定がススーっとできるように！

ぜひ「サンプルお試し企業」を使って、操作してみてください。



企業情報の設定

1
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サンプルお試し企業の設定

マスタ管理＞顧問先管理＞サンプルお試し企業の作成 ※すでに作成済みの場合は、この作業は不要です。

※同意し、作成してください。

メニュー
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サンプルお試し企業の設定

「詳細情報を編集する」より
①企業情報の必須項目（※）と

②給与計算の必要項目（次のページに記載）
に入力してください。
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サンプルお試し企業の設定

No カテゴリ 項目名 Point

1

基本情報

会社名 / 屋号

2
給与日

※締め・支払管理

給与日マスタから設定
「給与日」ごとに「支給グループ」が作成され、
「支給グループ」ごとに給与計算をおこなう

3 給与データの対応月

「給与データ」に連携する際の対象年度に対応する月の設定
例）締日：1/31 支払日：2/10
給与明細の「1月分」にあたる給与⇒「支給日の前月」を選択
給与明細の「2月分」にあたる給与⇒「支給日の月」を選択

4 社会保険料の徴収月
1月の社会保険料を2月に支給される給与より控除される場合は「翌月」
1月の社会保険料を1月に支給される給与より控除される場合は「当月」

5 社会保険料の端数処理

6 社会保険 保険料率 社会保険料の算出時の負担率

7 労働保険 雇用保険 特掲区分 雇用保険の算出時の負担率

8 ー 他事業所管理 労働保険番号が複数ある場合に登録

下記項目は給与計算の設定に必要です。
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サンプルお試し企業の設定

下記内容で設定してください。

給与日コード 1

給与日名 25日支給グループ

賃金締切日 15日

賃金支払日 当月 25日

年度更新対応開始月 4月

表示・非表示 表示

マスタ管理＞顧問先管理＞サンプルお試し企業＞給与日マスタ＞＋給与日マスタを追加

メニュー



2

台帳の登録
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台帳の登録

台帳管理＞従業員＞ 「一括追加／削除／更新」 ＞「従業員台帳一括編集」

メニュー

通常データ追加 ＞ Zipファイルの①台帳一括取込フォーマットをアップロード
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給与計算「従業員データ」設定
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従業員データの設定

メニュー

（給与）従業員データ＞本人/家族情報＞給与支給情報

支給種別を下記内容で設定してください。

テンプレートが下記設定になっています。

すべてのパターンをお試しください！

サンプル一郎：月給

サンプル二郎：日給

サンプル三郎：時給
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従業員データの設定

メニュー

（給与）従業員データ＞データ取込

各「ファイルの選択」より②～⑤のファイルをアップロードしてください。

②オフィスステーション支給控除情報（支給種別など）テンプレート

③オフィスステーション支給控除情報（定額支給・控除）テンプレート

④オフィスステーション通勤情報テンプレート

⑤オフィスステーション口座・支払情報テンプレート

※住民税のテンプレートは省略しております。



４

給与計算
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給与計算（勤怠Excel取込）

メニュー

（給与）給与計算＞データ取込＞勤怠Excel取込

データ取込の「勤怠Excel取込」から

⑥オフィスステーション勤怠データテンプレート

をアップロードしてください。
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給与計算（給与確認）

メニュー

（給与）給与計算＞給与確認

勤怠データを取込、計算内容のチェックをしてください。

文字が緑色になっているところが、オフィスステーションの給与計算の特長である「異常値チェック」の画面です。
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給与計算（給与確定）

「給与確定」のボタンをクリックするとポップアップが表示されます。

「確定」をクリックすると給与計算の一連の流れが完了です！

メニュー

（給与）給与計算＞給与確認

振込元口座の設定がないと、
以下ポップアップが表示されます。
設定がなくても「確定」はできます。
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データ出力
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データ出力

メニュー

（給与）データ出力

出力形式は複数あるので、必要に応じて顧問先さまへ提供可能！
Excelファイル形式やPDFファイル形式、賃金台帳スタイルなど、ぜひお試しください！



さいごに
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‐ Price（税込）-

□ 登録料 110,000円

□ 利用料

□ 登録枠追加 月額利用料 5,500円

※21～50社枠（30社枠（1社あたり183円））、51社以降は50社枠（1社あたり110円）

□ 公認パートナー制度（給与計算アカウント発行）

従業員1名あたり 月額利用料 110円
条件（契約規約をよくご確認のうえ、ご契約ください）

オフィスステーション Pro（スタンダードプラン／ライトプラン）に付帯する機能

事務所の成長にあわせた柔軟な利用プラン

利用社数（プラン） 20社までプラン 5社までプラン 1社プラン

月額利用料 16,500円 5,500円 3,300円

1社あたり単価 825円/月 1,100円/月 3,300円/月

価格


